
ANNEXE

Domaine :

Référence :

FF SI
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Formation en informatique –  Microsoft Outlook 
Première 

semaine
SI FF FF FF FF FF FF FF FF FF SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI

Formation en informatique -  suite  Microsoft Office
Première 

semaine
SI FF FF FF FF FF SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI

Formation en informatique – Trillium
Première 

semaine
SI FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF

Formation en informatique - Téléphones mobiles
Premières 

semaines
SI FF FF FF FF FF FF

Formation en gestion des documents / espaces de 

réunion - Alfresco

Premières 

semaines
SI FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF

Langage de programmation du Coffre
Premières 

semaines
SI FF

Utilisation de la tablette - TIC
Premières 

semaines
TIC FF FF

Formation en information – SAP
Première 

semaine
SFA FF FF FF FF FF FF FF FF FF

SISOn
Premières 

semaines SFA
FF FF FF

 
FF

Formation du Coffre
Première 

semaine

Stéphane 

Charbonnea

u

FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF

Orientation santé et sécurité
Première 

semaine SS SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI

SIMDUT
Premières 

semaines
SS SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI

ADM 1.36.3

Obligatoire -

mandaté par la loi

Obligatoire -

mandaté par le 

Conseil

Facultatif Face à face Séance informatisé

TABLEAU DE FORMATION POUR LE NOUVEL EMPLOYÉ - PREMIERS 3 MOIS

ADM 1.36 Accueil et intégration du nouvel employé

ADMINISTRATION

Révisé le : 17 juin 2019 (CF

En vigueur : 25 mai 2015 (CF)

http://docs.nouvelon.ca/doc/DA/ADM01_36.pdf


Devoirs et responsabilités de l'employeur 
Premières 

semaines
SS SI FF FF FF FF FF

Espaces confinés 
Premières 

semaines
SS

 
SI SI

Travail seul/en isolement 
Premières 

semaines
SS SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI

Chutes, glissades et trébuchements 
Premières 

semaines
SS SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI

Ergonomie poste de travail 
Premières 

semaines
SS SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI

Inspections des lieux de travail 
Premières 

semaines
SS

voir 

note
voir note

voir 

note
voir note voir note voir note

voir 

note
voir note voir note

voir 

note
voir note voir note voir note voir note

voir 

note
voir note

Techniques de conciergerie
Premières 

semaines
Ent FF

Hommes de métiers - techniques
Premières 

semaines
Ent FF

Ergonomie conciergerie et entretien
Premières 

semaines
SS SI SI

Procédures de verrouillage
Premières 

semaines
SS SI SI

Confinement barricadé – mesures d’urgence
Premières 

semaines
SS FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF

Travail en hauteur
Premier trois 

mois
SS SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI

Violence et harcèlement Premier mois RH/SS SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI

Normes - service à la clentèle (Accessibilité)
Premières 

semaines
RH SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI

Gestion des risques (OSBIE)
Premières 

semaines
RH FF FF FF FF

Équité et inclusivité  (Loi 13)
Premières 

semaines
RH SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI

Programme d'assiduité 
Premières 

semaines
RH SI SI SI SI SI SI SI SI

Formation en informatique – SmartFind Express 

(SFE)
Premier mois RH FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF

Votre évaluation de rendement
Premier deux 

mois
RH FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF FF

Formation - Système de vidéoconférences
Premier trois 

mois
SI FF FF FF FF FF FF

Formation - téléphone satellite
Premier trois 

mois

Jeannine 

Dero
SI SI SI SI

Évaluation du rendement des directions d'école
Premier deux 

mois
FF

Comptabilité scolaire
Premier trois 

mois
FF FF FF FF

Formation CAP
Premier trois 

mois
FF FF FF FF

Évaluation du rendement des enseignants
Premier trois 

mois
FF

Enfance en difficulté (PEI / CIPR)
Premier trois 

mois
FF FF

Gestion de classe
Premiers 

trois mois
FF FF FF

Accompagnement (Andragogie)
Premiers 

trois mois
FF



Note - employés qui choisissent de faire les 

inspections mensuelles dans le écoles doivent 

prendre la formation d'inspection


