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ANNEXE                 ADM 3.2.5 
Domaine : Administration 
Référence : ADM 3.2 Comités administratifs 

En vigueur le 25 septembre 2017 (CF) 
Révisée le 9 novembre 2020 (CF) 

L’usage du masculin a pour but d’alléger le texte. 
 

 
TABLEAU ANNUEL DES RAPPORTS ADMINISTRATIFS 

 
MOIS COMITÉ ADMINISTRATIF COMITÉ D’ÉDUCATION COMITÉ DE FONCTIONNEMENT 

Septembre 

CA 
• PSP, PAC, priorités annuelles 
• Rapport annuel du directeur de l’éducation 
• Transport scolaire 
• Rédaction / révision des directives administratives 
• Demandes de sorties éducatives 
• Plan de rendement et de croissance des membres 
• Programme de relève des cadres supérieurs, des 

directions d’écoles et directions adjointes 
 

• PAC – Élève, priorités annuelles  
• Résultats OQRE 
• Horaire d’accompagnement des écoles  
• Calendrier de perf. prof. – enseignants et éducateurs 
• Calendrier activités systémiques (sport, culture, 

spirituelles)  
• Préparation prochaine JAP 

CF 
• PAC employé et école, priorités annuelles  
• Résultats sondages des élèves, employés et parents 

(chaque 2 ans) 
• Dotation révisée (année en cours) 
• Cap de 20 
• CR Comités admin. et équipes de travail 

CA-RH 
• Dotation révisée (année en cours) 
• Postes à combler 
• Relations de travail 
• Horaires de surveillance 
• Retraites, démissions 
• Demandes de congés sans solde / prêts de service 
• Processus d’évaluation de l’équité 
• Processus d’évaluation du rendement 
• Programme de rémunération (équité) 

 

Octobre 

CA 
• ODJ Réunion cadres-décembre (ébauche) 
• ODJ Réunion inaugurale (ébauche) 
 
 

• PAC final – Axe Élève 
• Rapport ALF (écoles) 
• Révision critères de dotation (prochaine année) 
• Calendriers préliminaires scolaire et des bulletins 

(prochaine année) 

CF 
• Rapport de fidélisation (après le 20 septembre) 
• Liste des priorités de programmation (Coffre) 
• Priorités en immobilisations 
• Projets de réfection 
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MOIS COMITÉ ADMINISTRATIF COMITÉ D’ÉDUCATION COMITÉ DE FONCTIONNEMENT 

 
 
 

• ODJ préliminaire Tables (décembre)  
• Prochaine JAP 

• Utilisation communautaire des installations scolaires 
• ODJ réunion des cadres (décembre) 
• CR Comités admin. et équipes de travail 

CA-RH 
• Horaire de surveillance (moyenne systémique)  

 

Novembre 

CA 
• Revue de la réunion inaugurale du Conseil 
• ODJ Réunion des cadres (finale) 
•  

• ODJ final – tables (décembre) 
• Thème « Avent » 

 

CF 
• Calendriers préliminaires scolaire et des bulletins 
• Budget révisé 
• États financiers 
• CR Comités admin. et équipes de travail CA-RH 

• Rapport annuel – sondages de départ (ADM 1.38) 
 

Décembre 

CA 
• Calendriers préliminaires des cadres, admin, 

politique, du personnel (prochaine année) 
 

 CF 
• Critères de dotation final (prochaine année) 
• Calendriers – processus de dotation 
• Note de service dotation 
• CR Comités admin. et équipes de travail CA-RH 

 

Janvier 

CA 
• Formulaire de préférence – directions d’écoles et 

directions adjointes 
• ODJ perf. prof. cadres (avril) 
•  

• Calendrier des JAP – prochaine année 
 

CF 
• Bilan mi-année, palier Employé et École 
• Engagements et priorités (ébauche) (prochaine 

année) 
• Rapport quinquennal immobilisations (mise à jour) 
• Résultats sondages des parent (chaque 2 ans) 
• Calendriers préliminaires des cadres, admin, 

politique, du personnel (prochaine année) 
• CR Comités admin. et équipes de travail 

 

CA-RH 
• Sommaire paiement de vacances et d’équité 
• Programme de rémunération (équité) 

 

Février 

CA 
• Placement préliminaire des directions d’écoles et 

directions adjointes 
 

 CF 
• Bilan mi-année – pilier Élève 
• Calendrier scolaire (résultats consultation) 
• Dotation élémentaire - enseignants et éducateurs 
• Dotation – siège social  
• Organigrammes 
• CR Comités admin. et équipes de travail 

 

CA-RH 
 

Mars 

CA 
• Révision placement des dir. / dir. adjointes 

 

• Préparation prochaine JAP 
• Rapport d’équipements TIC dans les écoles 

CF 
• Structure de fonctionnement (comités admin.) 
• Activités au siège social – prochaine année 
• Dotation secondaire, FEÉSO et SCFP 
• Prép. budget (année prochaine) 
• CR Comités admin. et équipes de travail 

CA-RH 
• Placement final du placement des directions 

d’écoles et directions adjointes 
• Processus dotation (enseignants, éducateurs) 
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MOIS COMITÉ ADMINISTRATIF COMITÉ D’ÉDUCATION COMITÉ DE FONCTIONNEMENT 

Avril 

CA 
• ODJ préliminaire des cadres (juin) 

 

• ODJ préliminaire des tables (juin) CF 
• CR Comités admin. et équipes de travail 

CA-RH 
 

Mai 

CA 
• ODJ préliminaire des cadres (août) 

 

 CF 
• Calendriers du personnel, des cadres, comités 

admin, du personnel (approbation) ODJ final des 
cadres et tables (juin) 

• Budget préliminaire 
• Rapport pluriannuel vérification interne 
• CR Comités admin. et équipes de travail 

 

CA-RH 
 

Juin 

CA 
• Rapport annuel du directeur de l’éducation 
• ODJ final des cadres et tables (août) 
 

 CF 
• ODJ finaux cadres et tables (août) 
• Calendrier préliminaire perf. prof. des membres 

du personnel 
• CR Comités admin. et équipes de travail CA-RH 

 

 
Mois Comité administratif – EMP Comité administratif – ÉLV  Comité de fonctionnement - DA 

Mensuellement 

• Cas d’employé 
• Signalement d’incident violent ou d’harcèlement 

(comportement inapproprié) 
• Plainte officielle de discrimination ou d’harcèlement 
• Sondage de départ (employé) 

 

• Dossier élèves en besoins 
• Cas EMRV 
• Plaintes de parents 
• Suspension / renvoi d’élèves 

• Revue – liste des DA (année du cycle en cours) 
• Dépôt DA (Étape 1) 
• Révision des DA (Étape 2) 
• Approbation des DA (Étape 2) 
• CR Réunions du CCPC 

 


